
MINA SAAD · GUIDE

Excel جوه Claude

ته في 3 دقايق، وبعدها تسأل الشيت بالكلام. الخطوات، والحاجات اللي في تثبّ

الفيديو، والـ prompts جاهزة تنسخها.

sales_q3.xlsx

A B C D

1 Region Sep Oct Change

2 North 240,000 196,800 -18%

3 South 180,000 189,000 +5%

4 East 150,000 154,500 +3%

5 West 130,000
#REF!

6 Total 700,000

#REF!⁦ يلاقي سبب الـ

Claude

which region fell?

North D2

Ask Claude...

slide 4

ومعاه مصدر كل رقم
DRAWING, SAMPLE DATA

رسم توضيحي. الأرقام للشرح بس.
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الطريقة كلها في 5 خطوات

مرة واحدة تثبيت، وبعدها الشيت بيرد عليك.

02

قبل ما تبدأ، اتأكد من 3 حاجات

plan مدفوع

Pro أو Max أو Team أو
Enterprise. الـ Free مش هيفتح.

Excel مدعوم

Excel على الويب، أو Windows بـ
Microsoft 365، أو Mac من

.16.46

مش شغال على

نسخ Excel 2016 أو 2019

المشتراة مرة واحدة، ولا iPad ولا

.Android

03

AppSource من add-in ت الـ ثبّ

.Get it now ودوس ،Claude for Microsoft 365 دور على

Microsoft AppSource Search: Claude for Microsoft 365 1

ADD-IN

Claude for Microsoft 365
RUNS IN

Excel on the web, Windows, Mac

Get it now 2

Sign in later with your Claude account: Pro, Max, Team or Enterprise. 3

اسم الـ listing بالظبط، ده اللي Anthropic بتحيل عليه في1
.docs الـ

ته على حساب Microsoft بتاعك.2 Get it now بيثبّ

الـ add-in محتاج حساب Claude مدفوع عشان يشتغل.3

شاشة للتوضيح، الشكل الفعلي ممكن يختلف.

AppSource

Claude for
Microsoft 365

1

Get it now

add-in تثبيت الـ

2

له في فعّ
Excel

Home من قايمة

3

سجل دخول
Claude بحساب

مدفوع

4

اسأل الشيت
والرد بمصدره

5
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له في Excel وسجل دخول فعّ

مرة واحدة بس، وبعدها الـ sidebar بيفتح جنب الشيت.

Excel

Home 1

Insert

Data

Review

WINDOWS

Home › Add-ins 1

MAC

Tools › Add-ins

Claude for Microsoft 365 2

Open the add-in. The Claude sidebar opens next to your sheet.

Sign in 3

على Windows من Home ثم Add-ins، وعلى Mac من1
.Add-ins ثم Tools

اختار Claude، والـ sidebar هيفتح على اليمين.2

سجل بنفس حساب Claude، والاستخدام بيتحسب من نفس3
الـ limits بتاعتك.

شاشة للتوضيح، الشكل الفعلي ممكن يختلف.

05

اسأل، والرد جنبه مصدر كل رقم

كل رقم معاه citation، تدوس عليها توديك للخلية على طول.

Claude for Excel sales_q3.xlsx open

Which region's sales dropped this month, and by how much?

Cite the cells.

M

North fell 18%, from 240,000 to 196,800. Sales!D2  2

Region Sep Oct Change 1

North 240,000 196,800 -18%

South 180,000 189,000 +5%

East 150,000 154,500 +3%

الـ citation دي link: تدوس عليها، والـ cursor يروح للخلية2التغيير محسوب من أرقام الشيت نفسه، مش تخمين.1
على طول.

مثال للتوضيح، بيانات وهمية.
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؟ بيمشي وراها لحد السبب #REF! خلية طالعة 

اسأله عن الإيرور باسمه ومكانه، وهو يتتبعه للأصل.

Claude for Excel

Find the source of the #REF! error in the Summary tab and fix it.

M

Summary!C8  points to a column that was deleted from Sales. 1

Old: =SUM(Sales!#REF!)
Fix: =SUM(Sales!C2:C4) 2

C8 now shows 540,300. 3

المعادلة الجديدة بتشاور على عمود Oct، شوفها قبل ما2السبب الأصلي، مش بس الخلية اللي فيها الإيرور.1
توافق.

196,800 + 189,000 + 154,500 = 540,300. راجع الرقم3
بنفسك.

مثال للتوضيح، بيانات وهمية.

07

غيّر افتراض، والمعادلات زي ما هي

الخلايا اللي بعده بتتحسب تاني لوحدها.

Claude for Excel

Change the discount from 10% to 15% and update dependent calculations.

M

Only B2 changed. Every formula is the same, the rest recalculated. 3

Cell Before After

Discount (B2) 1 10% 15%

Net price EGP 180 EGP 170

Revenue, 1,000 units 2 EGP 180,000 EGP 170,000

1.discount ناقص 15% يبقى 170، في 1,000 وحدة.2قيمة واحدة اتغيرت، الـ EGP 200 سعر

مفيش معادلة اتكتب فوقها رقم ثابت.3

مثال للتوضيح، بيانات وهمية.
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يرتب ويفلتر ويعمل pivot، ويسألك قبل ما يكتب فوق داتا

اطلبها بجملة. ولو المكان فيه داتا، بيحذرك الأول.

Claude for Excel

Sort the Sales tab by Oct, highest first, and add a pivot table

of sales by region on Sheet2.

M

Sorted. Sheet2 A1:D6 already has data. Overwrite it? 1

Confirm 2

Cancel, use a new sheet

راجع الطلب كويس قبل ما توافق، خصوصا في ملف جاي2قبل ما يكتب فوق داتا موجودة، بيوقف ويسألك.1
من برا.

شاشة للتوضيح، الشكل الفعلي ممكن يختلف.

09

ل في PowerPoint من غير ما تشرح تاني وكمّ

ت Claude for PowerPoint كمان، وخلي الملفين مفتوحين. ثبّ

Claude for Excel PowerPoint connected 1

Put the region table and a bar chart on slide 4 of my open deck.

M

Done. Slide 4 has the table and a bar chart, North highlighted. 2

Slide 4 · Region Oct Change

North 196,800 -18%

South 189,000 +5%

East 154,500 +3%

1Enterprise أو Team بيظهر لما الملف التاني مفتوح. على
Let Claude work اللي اسمه toggle الـ Settings ل من شغّ

across files

فاهم الشيت من المحادثة، فمش محتاج تشرحله الأرقام2
تاني.

شاشة للتوضيح، الشكل الفعلي ممكن يختلف.
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انسخ الـ prompts من هنا

غيّر أسماء التابات والخلايا بتاعتك.

1. Which region's sales dropped this month, and by how much? Cite the cells.

2. Walk me through how the total in Summary!C8 is calculated.

3. Find the source of the #REF! error in the Summary tab and fix it.

4. Change the discount from 10% to 15% and update dependent calculations.

5. Sort the Sales tab by Oct, highest first, and add a pivot table

of sales by region on a new sheet.

6. Highlight in red any region that fell more than 10%.

7. Put the region table and a bar chart on slide 4 of my open deck.

اشتغل على نسخة من الملف، وعلى شيتات انت واثق فيها بس: ملف جاي من برا ممكن يكون

فيه تعليمات مستخبية. وراجع أي رقم قبل ما يروح لعميل. ومش بيعمل macros ولا VBA ولا

data tables خالص.

عايز أكتر من كده؟

كل أسبوع بشرح أداة أو فكرة في الـ AI والـ automation بالعربي.

TikTok
@minasaadwahba

Instagram
@minasaad.ai

LinkedIn
in/minasaad1

X
@MinaSaad__

GitHub
MinaSaad1

Website
mina-saad.com

المصادر

 .1https://claude.com/docs/office-agents/excel Anthropic, Claude for Excel (2026-10-28)

 .2https://claude.com/docs/office-agents/work-across-apps Anthropic, Work across apps (2026-10-28)
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