
MINA SAAD · GUIDE

بألوان الشركة presentation

Claude جوه PowerPoint بيقرا الـ template بتاعكم ويمشي عليه. الخطوات

والـ prompts اللي في الفيديو، جاهزة تنسخها.

شكل من عنده

W report

SLIDE MASTER

Aa Aptos Aa Cairo

Instructions

رسم توضيحي. الألوان والـ brand للشرح بس.

Pro المدفوعة من plans على الـWindows، Mac ،على الويب PowerPoint

prompts بالإنجليزي تنسخها زي ما هي

IN/MINASAAD1 · MINA-SAAD.COM
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01

افتح الـ template الأول

افتح ملف الـ template بتاع الشركة، ولو مش موجود افتح presentation قديمة عليها
الـ brand، وبعدين اطلب. لو بدأت بملف فاضي، Claude مش هيشوف ألوانكم.

Nile Foods template · slide master 🔒 on brand

COLORS FONTS

Aa Aptos Aa Cairo

TITLE ONE COLUMN TWO CONTENT CHART

template توضيحي. Claude بيقرا الـ layouts والخطوط والألوان من الملف المفتوح.

Read this deck's slide master first.

List its layouts, fonts and theme colors, then wait.

Use only these for everything you build. No new colors, fonts or layouts.

ل من النت ممكن يكون فيه تعليمات استخدم template من شركتك بس. ملف template منزّ

مستخبية.

02

Word خليه يقرا التقرير من

.copy paste متثبت هناك كمان، بيقراه من غير add-in والـ ،Word لو التقرير مفتوح في

DOCX Q3_report.docxPowerPoint مفتوح جنب Word

template على الـ slides
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Use the Q3 report open in Word as your only source.

Build 6 slides for the leadership team on this deck's template.

Pick the right layout for each slide. Do not invent numbers.

.PowerPoint وفي Word متثبت في add-in الاتنين لازم يكونوا مفتوحين، والـ

03

لو Claude مش متثبت عندك

مرة واحدة بس، وبعدها تلاقيه في Home جنب باقي الـ Add-ins. لو متثبت، اطلع على
الخطوة اللي بعدها.

1Microsoft AppSource على listing افتح الـ

.Get it now واضغط ،Claude for Microsoft 365 ر على دوّ

Microsoft AppSource › Claude for Microsoft 365 › Get it now

2PowerPoint له من جوه فعّ

.Add-ins ثم Tools من Mac وعلى الـ ،Add-ins ثم Home من Windows على

Home › Add-ins › Claude

3Claude ل دخول بحساب سجّ

لازم plan مدفوع، من الـ Pro وانت طالع: Pro، Max، Team، Enterprise. لو حساب الشركة، الـ admin ممكن

له للكل. يكون نزّ

مش شغال على iPad ولا Android، ولا على نسخ PowerPoint القديمة.
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04

الـ executive summary في slide واحدة

ي الـ layout بالاسم اللي في الـ template، وقوله عايز كام نقطة. سمّ

Executive summary

المبيعات زادت في 3 مناطق من 14

ا2 الدلتا الأسرع نموً

3Q4 القرار المطلوب: ميزانية

One column layout

Add an executive summary slide using the one-column content layout.

Three bullets, one line each, each with one number from the report.

Title: the main takeaway, not the topic name.

05

chart ولـ ،diagram لـ bullets ل الـ حوّ

ل أرقامها Claude بيعمل charts ومعاها diagrams جوه PowerPoint نفسه، تقدر تعدّ
بعدين.

Process flow

1

Plan

2

Build

3

Test

4

Launch

شكل توضيحي، الأطوال مش أرقام حقيقية.

Turn these bullets into a process flow diagram, in the template's colors.

المبيعات بالربع

Q1 الأقل
Q2 أحسن شوية

Q3 قفزة
Q4 الأعلى

المبيعات بالربع

Q1 Q2 Q3 Q4

بعدقبل
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Turn the bullets on slide [4] into a native bar chart.

Keep every number exactly as it is in the report.

06

غيّر slide واحدة بس

اختار الـ slide وقوله يغير إيه. الباقي بيفضل زي ما هو.

slide اختار الـ

حدد الـ slide في الشريط الجانبي

قبل ما تكتب الطلب.

قول التغيير بالظبط

أبسط، أقصر، chart بدل جدول.

طلب واحد كل مرة.

احمي الباقي

قوله صريح إن مفيش slide تانية

تتغير.

Simplify the text on this slide: one line per bullet, at most 3 bullets.

Do not change any other slide.
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07

قواعد البراند مرة واحدة

في الـ add-in: Settings ثم Instructions. اللي تكتبه هنا بيتطبق على كل محادثة في
.PowerPoint

Settings › Instructions

Always use the

deck's template

layouts, fonts

and colors.

الـ template بس

One-line bullets,

at most 3 per

slide.

شكل النقط

Use the navy

accent for

highlights.

لون التركيز

Arabic text in

Cairo, English

text in Aptos.

الخطوط

Every slide title

states the

takeaway.

العناوين

No stock photos

or clip art.

الصور

الـ Instructions دي لـ PowerPoint بس. لو بتستخدم Claude في Excel كمان، اكتبها هناك

تاني.

08

قبل ما تبعت: راجع بنفسك

Anthropic نفسها بتقول إنه مش للـ deliverables النهائية من غير مراجعة. طابق كل
رقم بمصدره.

XLSX Q3_numbers.xlsx

Total · D14 EGP 48.2M ✓

Send قبل ما تدوس

كل رقم مطابق للتقرير؟
كل slide على layout من الـ template؟

مفيش لون أو خط غريب؟

مثال، الرقم والملف توضيحيين.

Q3 sales

EGP 48.2M
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Check this deck against the report open in Word and the numbers sheet.

List every number that does not match its source, slide by slide.

Then list any slide that is not on one of the template's layouts.

عايز أكتر من كده؟

كل أسبوع بشرح أداة أو فكرة في الـ AI والـ automation بالعربي.

TikTok
@minasaadwahba

Instagram
@minasaad.ai

LinkedIn
in/minasaad1

X
@MinaSaad__

Website
mina-saad.com

المصادر

 .1https://claude.com/docs/office-agents/powerpoint Anthropic, Use Claude for PowerPoint (fetched 2026-10-27)

 .2https://claude.com/docs/office-agents/work-acr Anthropic, Work across Microsoft 365 apps (fetched 2026-10-18)

oss-apps
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